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GRADUACAO CIESA

Prezados (as) alunos (as),

Preparamos este tutorial para auxilid-los a acessarem e utilizarem a ferramenta que ird viabilizar as
atividades on-line. Desejamos a todos e todas um excelente recomeco e que, ao superarmos esse momento
de crise, tenhamos construido muitas aprendizagens!

n Como participar das auvlas Como participar da Sala

através do Google Meet de Avula Virtual:
Acessando pelo celular

INSTALAR O APP GOOGLE MEET: Por meio de
O Google Meet é uma ferramenta do Google um celular com sistema operacional 10S
que permite a realizacéo de chamadas de video

(encontros sincronos) através do computador 1. Acesse App Store (Apple® iOS®)
(Web) ou do celular (Android, iOS).

Google Meet
B i B . o Videachamadas com a eq OBTER
Através do Hangouts Meet, é possivel participar * ok
de uma reunido com vdrios participantes ou
uma transmissao de aula ao vivo (streaming).

O professor poderd realizar os encontros
promovendo uma sala de aula virtual onde
todos podem utilizar seus microfones e
cémeras, realizando também a comunicagdo

por chat.
2. Faca o download e instale o app Google
Meet
Como participar da Sala Como participar da Sala
de Aula Virtual: de Aula Virtual:
Acessando pelo celular Acessando pelo celular
INSTALAR O APP GOOGLE MEET: Por meio de Apds ainstalagdo, o acesso a sala de aula virtual
um celular com sistema Play Store (Android). pode se dar de duas formas.
1. Acesse o Play Store (Android) b3 1. Opgdo 1: Clicando sobre o link que a
c a : e secretaria ird colocar na plataforma virtual da
H | Play Store

turma, ou no link recebido no e-mail GMAIL
cadastrado no CIESA.

Google LLC

Q Google Meet
2. Opgdo 2: E entrar diretamente no App

“ Google Meet no seu dispositivo mével.

Avaliar este app
Dé sua opinido

2. Faca o download e instale o app Google Meet
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CIESA

Acesso com link enviado no e-mail (OPCAO 1)

2. Apés a abertura do

. al VIVO = 09:05 @ @ 6%
1. Acessando seu e-mail . . ~
GMALL ool ol 5 = & mall.aenglesom e aplicativo, clique no campo
! pelo celular, abra e- PARTICIPAR, para solicitar
mail com convite para aula Principal a § - acesso a sala.

ou reunido e clique no link
marcado. Com o aplicativo
instalado no celular, vocé
serd automaticamente R
direcionado para sala no 9am — 12pm Horaro
aplicativo Google Meet. .

Este evento foi alterado.

« Safari ull F @ W 35% W )

Convite: Aula encerramento - Direito das
Obrigagoes 16-05-20

Entrar com o Google Meet

meet.google.com/tfr-yicz-rsn

Participar por telefone
+55 11 4935-3248 (N

Mais nimeros de telefone

ciesa@gmail.com

secrelaria@ciesa.com tfr—yicz—rsn

Acesso direto no aplicativo (OPCAO 2)

1. Abra o aplicativo e clique na opgdo  2.Digite o cédigo da reuni@o. O cédigo da reunido também é
Cédigo da Reunido. disponibilizado no e-mail. O cédigo é formado por letras e vem
apds o endereco destacado para acesso no e-mail. Exemplo:
meet.google.com/hpg-mmbh-ngf, o cédigo da aula virtual é
= i hpg-mmbh-ngf

1 ge @ @ ® ; 0

Caodigo ou apelido da reuniao

hpq-mmbh-ngﬂ

3.Apés inserir o cédigo, clique no botdo PARTICIPAR:

Codigo ou apelido da reunido
[ hpq-mmbh-ngﬂ

—
+ Nova reunizo Cadigo da reuniao
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GRADUACAO CIESA

H Como participar da Sala de Avla Virtual:
Acessando pelo computador (OPCAO 1)

Para acessa sua sala de aula pelo computador, vocé deve utilizar um navegador de internet. Recomenda-se a
utilizagdo do navegador Google Chrome para evitar problemas na utilizagdo da ferramenta.

O acesso também pode ser feito de trés formas:
1. Digite no navegador o endereco fornecido no e-mail convite. Por exemplo: meet.google/ont-frza-syv

2. Uma guia no navegador serd aberta:

« C @ meetgoogle.com/jkq-vywp-zub?pli=1&authuser=1 - & @ . H

1 Apps [B) Café de fita: [Sociol g, Asredessociaisea.. i Onovoecossistem.. @ Umolharreflexivos.. @ Marteleto @ casperlibero.edu.br C novo ecossistem.. » Qutros favoritos

ciesa@gmail.com
MEEt Alternar conta

Pronto para participar?

Pedir para participar El Apresentar

3. N'q lado direito 'dG ’rel'o, onde aparece a 4. O navegador pode solicitar autorizacéo para
identificagGo da reunido, clique em PEDIR PARA uso de cdmera e microfone. Clique em “'permitir’’
PARTICIPAR OU PARTICIPAR AGORA. para habilité-los.

i S6 vocé esta aqui
Participar agora Apresentar

Outras opcbes

Permita que o Mest use sua cimera

%2 Participar com um smartphone para ouvir o dudio
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Como participar da Sala de Avla Virtual:
Acessando pelo computador (OPCAO 2)

1. Acessando seu e-mail GMAIL pelo NAVEGADOR GOOGLE CHROME, abra e-mail com convite para aula
e cliqUéno link marcado. Vocé seré automaticamente direcionado para sala na pdgina Google Meet.
q

l Y ST SRS s

a v« o @ :

< C @ mailgoogle.com/mail/u/1 bHjBVkMmnggNzP!

i1 Apps [B) Café de fita: [Sociol ©, Asredes @ Umolharreflexivos.. @ Marteleto @ casperlibero.edu.br. A Crnow

= M Gmail

Q Pe ar e-ma -

€ o o & 0o € (-1 < el o
b escrever
O Cobadecntrada 798 Convite: Convite: Aula direito das Obrigagdes 15-05-20 - sex. 15 mai. 2020 6:30pm - 9:30pm (AMT) 8 B
(ciesa@gmail.com) Caiade entraca x
% Com estrela 0
© Adiados secretaria@ciesa.com por google com ® sex, 150emai 1424 (hé2dias) Ty
>  Enviados RTINS
B riwomhos Convite: Aula direito das Obrigagdes .. Agenda +
®  Pre projetos Bernardo visualizar no Google Agenda
[hovo sex. 15 mai. 2020 6:30pm — 3:30pm (AMT)
e . cardoso ruan14@gmail. com, amanda sus 6:30pm  Convite: Aula direito das Obrigagdes

™ Iniciar uma reunido ane@gmail.com, elielvieira12@gmail.com

B8 Participar de reunido

Chat o para o seguinte evento.

& Graduagao + Convite: Aula

as Obrigagoes 15-05-20
L 13 93

sex. 15 mai. 2020 6:30pm — 9:30pm F E mais detalhes -

Entrar com o Google Meet
T — | 'Meel 0000} COM/ K-y We-2ub |

Iniciar um novn

3. No lado direito da tela, onde aparece a identificacdo da reuniéo, clique em PEDIR PARA PARTICIPAR OU
PARTICIPAR AGORA.

&« C & meetgoogle.com/jkq-vywp-zub?pli=1&authuser=1 - v @ . H

21 Apps [ Café de fita: [Seciol Q, Asredessocisisea.. Q4 Onovoecossistem.. @ Umolhar reflexivos.. @ Marteleto @ casperliberoedubr.. Qi O novo ecossistem.. » Outros faveritos

ciesa@gmail.com
M eet Alternar conta

Pronto para participar?

Pedir para participar E Apresentar
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Como participar da Sala de Avla Virtual:
Acessando pelo computador (OPCAO 3)

1. Digite no navegador o enderego do portal do aluno educacional.ciesa.br ¢

2. Clique no link marcado. Vocé seré automaticamente direcionado para sala na pdgina Google Meet.

@® MN3&o seguro | educacional.ciesa.br/system/index.php

Centro Universitario de SERVICOS MEUS DADOS SOBRE CIESA SAIR ‘
Ensino Superior do Amazonas

tHoms [ ADAM FAGNER NEVES NASCIMENTO

% Médulos ADAM FAGNER NEVES NASCIMENTO Horério de Aulas (Online)
Email: adamnevez27@gmail.com

+ Administrativo Tipo de conta: Administrador Turma Disciplina Inicie  TérminoLink
. Graduagdo DIRED i acess0: 27/0a/2 (000 1i-34.20. |?sum.¢. CICLO BASICO BACHARELADO 18:30 10:30  Acsssar
= Financeiro L

=« Biblioteca

= Vestibular

4% Acesso rapido Caixa postal

+ Langamentos - graduacéio F FrE
= = Contrato FIES
sContabidade « Trocar de usudrio e sl
= Avaliagdo Institucional . Alterar senha de usudrio Nenhuma mensa
« Almoxarifado ~ Histérico escelar de graduado

= Gerar MFE CAIXA

= Relatorio de Fechamento de Caixa Gerencial

=« Compras

= Patriménio

Acesse as Revistas Digitais:

Bl € st

P‘EFHL‘DI(CIE: Usuario: 337583 Senha: 247!

3. No lado direito da tela, onde aparece a identificacdo da reuniéo, clique em PEDIR PARA PARTICIPAR OU
PARTICIPAR AGORA.

&« L # meet.google.com/jkq-vywp-zub?pli=1&authuser=1 - v @ .

21 Apps [ Café de fita: [Seciol Q, Asredessocisisea.. Q4 Onovoecossistem.. @ Umolhar reflexivos.. @ Marteleto @ casperliberoedubr.. Qi O novo ecossistem.. » Outros faveritos

ciesa@gmail.com
M eet Alternar conta

Pronto para participar?

Pedir para participar B Apresentar
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FERRAMENTAS EM SALA DE AULA
VISUALIZACAO NO COMPUTADOR

1. No painel superior a direita vocé pode visualizar os participantes da sala, chat e sua tela que serd
visualizada pelo demais participantes.

8 meet.google.com/fec-qgqg-gdm?authuser=4

=

Detalhes da reunido ~
’ Apresentar
2. No painel inferior no centro da tela vocé encontra o controle para ativar e desativar microfone e cémera

2 —

& meetgoogle.com/feo-qgqg-gdm?authuser=4

Gravar reunido

Alterar esquema

1 Ecriinteiro

Ativar legendas

Definides

utilizar um telemdvel para o dudio

Comunicar um problema
Denunciar abuso

Ajuda

Detalhes da reunido ~

3. No painel inferior a direita da tela vocé encontra o controle de layout (esquema) da
sala de aula.
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GRADUACAO CIESA

FERRAMENTAS EM SALA DE AULA
VISUALIZACAO NO COMPUTADOR

4. No painel inferior a direita vocé encotra o campo para apresentagdo de tela. A ferramenta é utilizada
para compartilhar apresentagdes em power point, word ou pdf, mantendo em paralelo a tela para que os
demais participantes consigam visualizar o aluno e sua apresentacdo. A funcdo pode ser ativada
selecionando o campo UMA JANELA.

& meetgoogle.com/feo-qgqg-gdm?authuser=4

Apresentar
0O oecrainteiro

& Umajanela

Detalhes da reunidge ~ 0 el
A Cr Apresentar

5. Apds selecionar o campo UMA JANELA, o professor deverd escolher qual arquivo pretende apresentar.
Ressalta-se aqui, que para selecionar a apresentagéo, o arquivo |G deverd estar aberto no computador,
dessa forma atela selecionada serd compartilhada com os demais participantes da sala.

@ meetgoogle.com/feo-qgqg-gdm7authuser=4

Compartilhar uma janela de aplicativa

O Chrome deseja compartilhar o conteddo da sua tela com meet.google.com. Escolha o que vocé quer

compartilhar.

) CorelDRAW 2019 (64 Bit..

€ Coia de entrada (63) - 5...

Q) Mest - new - Google Ch...

Compartilhar Cancelar

Detalhes da reuniao ~
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FERRAMENTAS EM SALA DE AULA
VISUALIZACAO NO CELULAR

1. No campo & esquerda vocé poderd ver os 2. Vocé também poderd interagir com os demais
demais participantes online a aba PESSOAS participantes on-line na aba CHAT.

2, = ®

Vocé Agora
0Ol4, bom dia a todos !

Envie uma mensagem para todos aqui

3. Com um toque em cima da imagem da cdmera, 4. Nos trés pontinhos no campo superior esquerdo
vocé pode ativar e desativar seu microfone e cdmera  é ativada a barra de fungdes para apresentacdo.
nasalavirtual.

ul VIVO F

2.0 = ®
- Secretaria Pos CIESA (Vocé)
(=] Alternar camera
g Ativar legendas
Apresentar tela
|I| Informar um problema
®  Ajuda

Cancelar
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GRADUACAO CIESA

FERRAMENTAS EM SALA DE AULA A
ORIENTACAO SOBRE ATIVACAO DO MICROFONE E CAMERA.

1. Observe o icone da esquerda na imagem abaixo. Ele se refere ao microfone (dudio / som).
Neste exemplo, ele estd desabilitado, ou seja, vocé ndo serd ouvido pelos participantes. Na sua vez
de falar, toque sobre o icone de microfone e ele serd habilitado (sem a tarja vermelha).

2. Oicone no centro da tela encerra a chamada. Tocando sobre ele, vocé saira da sala de aula. Se
vocé sair acidentalmente, surgird a opcdo VOLTAR A PARTICIPAR ou vocé pode clicar novamente
no link encaminhado no e-mail, ou seja, é fécil retornar para a sala.

3. O icone da direito, de cémera, habilita ou desabilita a sua imagem. Veja que, neste exemplo, a
cmera estd habilitada. Assim, todos os participantes veem a sua imagem. Em uma reunido,
Dependendo da velocidade da sua internet, vocé pode preferir deixar a cdmera fechada para
economizar dados.

DICA: O uso de fones de ouvido é Util para evitar ECO, em que o som que vocé escuta é captado de
volta pelo seu microfone. Isso gera ruido para todos os participantes da reuniéo / aula.

DICA 2: Como hébito, mantenha SEMPRE o seu microfone desabilitado. E a maneira mais eficiente
de evitar “eco’’. Habilite somente quando for fazer algum questionamento ou comentdrio durante
aaula/reunido.
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TELEFONE: . (92) 3652-6600
1 (92) 99409-0790

. www.portal.ciesa.br

WEBSITE : educacional.ciesa.br
. secretaria@ciesa.com
ENDERECO . Rua Pedro Dias Leme, 203 - Flores

CEP: 69058-818
Manaus - AM
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